UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG DI SU Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 03/QD-UBND Di St, ngay 09 thdang 01 ndm 2024
QUYET PINH

‘ Ban hanh Quy ché lam vige
ctia Hi dong tw van, xét duyét dat dai UBND phwong Di Swr

UY BAN NHAN DAN PHUONG DI SU

Céin cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
déi, bé sung mot sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Lugt T6 chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt dat dai ngay 29/11/2013;

Can cir Nghi dinh so6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu

huebng dén thi hanh Ludt Pdt dai nam 2013; Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Ludt dét dai; Nghi dinh so 148/2020/ND-CP ngay 18 thing 12 nam
2020 ciia Chinh phii sira déi, bé sung mét sé Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Ludt Dt dai;

Céin cir Quyét dinh s6 2443/0P-UBND ngay 20/8/2018 cia UBND tinh quy
dinh diéu kién, han mikc va trinh tu, thi tuc cong nhdn lai dién tich dat ¢ cho cdc
thira dét c6 vuon ao gdn lién voi dat ¢ ¢ nguon goc st dung on dinh trude ngay
18/12/1980, da hoan thanh ké khai, ding ky theo Chi thi 299/TTg ngay 10/11/1980
ciia Thit twéng Chinh phii va dé duoe cdp gidy chimg nhan quyén sir dung dat
nhung hi¢n nay khéng con ho so ké khai, dang ky theo Chi thi 299/TTg trén dia ban
tinh Hung Yeén,

Theo dé nghi ciia céng chirc Dia chinh - xdy dung - do thi - moi truong
phuong.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam viéc ctia Hoi

ddng tu vén, xét duyét dét dai phuong Di Sir.
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Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cong chirc Vin phong-
Théng ké, cén bd, cdng chirc phuong, cac to chuc, ca nhan lién quan va cac ong,
ba 1a thanh vién cia Hoi ddng tu vin dét dai phudng cén cir thi hanh Quyét dinh
nay./.

TM. UY BAvN NHAN DAN

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- TT Pang uy;

- TT HPND phuong;

- Lanh dao UBND phudng;
- Luu VP, BC.
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QUY CHE
Té chirc hoat dong va chitc niing, nhiém vu cia
Héi ddng tw vén, xét duyét dit dai(goi tit 1a Hoi dong) phudmg Di S
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 /OP-UBND ngay 09 /01/2024 cua
UBND phuong Di Sir phwong Di Su)

CHUONG I
Nhirng quy dinh chung

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung:

Quy ché nay duoc quy dinh dé td chire thuc hién ddi v6i chu sir dung dat co
ngudn gbc dat dai hop phép, rd rang, vi tri hién trang d4t dai ndm trong ban d6 dia
chinh ctia UBND phuong Di St quan ly. Céc thanh vién trong Hoi dong hoat dong
theo tréch nhiém quy dinh cu thé tai quy ché nay.

Piéu 2.Nguyén tic lam viéc cia Hoi dong tw van, xét duyét dat dai

phuong , 3
1. Hoi dong lam viéc theo nguyén tac dan chu, khach quan. Hoi dongchiu

trach nhiém vé két qua xét duyét, ca nhan thanh vién chiu trach nhiém vé linh vuc
dugc phan cong.

2.Céac cudc hop xét duyét cua Hoi ddng phai duoc trén 50% tong s6 thanh vién
ctia Hoi ddng dong y thong qua. Khi biéu quyét tai cude hop, néu s y kién dong y
va khong dong y béng nhau thi quyét dinh theo y kién ma Chu tich Hoi dong da
bidu quyét. Cac thanh vién Hoi ddng dugc thao luan dan chu, dugce bao luu y kién
va dugc ghi y kién vao bién ban cudc hop.

3. Hoi ddng thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat, pham vi trach
nhiém; dam bao cong khai, minh bach va hi¢u qua.

4. Pé cao su phdi hop cong tac, trao dbi thong tin trong giai quyét cong viéc,
bao dam dan chi, minh bach trong moi hoat dong, nhiém vu, quyén han dugc phén
cong theo quy dinh.

5. Hoi ddng tham muu UBND phudng thuc hién viéc phdi hop véi Phong Tai
nguyén va Mo6i truong thi xa, Van phong Pang ky dat dai thuc hién 16ng ghép viéc
xét duyét, thdm dinh hd so dé nghi cap gidy chiung nhan quyén st dung dat; hudéng
dan nguoi dan thuc hién ké khai, dang ky chuyén thong tin dia chinh dén co quan

thué dé thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.
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6. Két qua xét duyét tung hd so, thu tuc duge ghi vao bién ban. Chu tich Hoi
ddng ky duyét két qua xét duyét,
CHUONG II
Trach nhiém cia Hoi dong, cac thanh vién Hji dong, trach nhiém cia
¢4 nhén, ho gia dinh c6 dAt trén dé nghi cAp GCN quyén sir dung dat

Pidu 3.Trach nhiém chung cia Hi dong, trach nhi¢m cuy thé ciia thanh
vién trong Hoi dong

1.Trach nhiém, quyén han chung

- Hoi ddng 6 trach nhiém tham muu véi UBND phudng thuc hign cong tac tu
van, xét duyét, d& nghi cép gidy chimg nhén quyén st dung dat d6i v&i nhitng thira
d4t trén dia ban phudng theo quy dinh ctia phap luét; g1a1 quyét nhitng vudng méc,
dé nghi, tranh chép lién quan dén dét dai va nhimg vén dé lién quan dén thuc hién
nhiém vu ctia Hji dong.

- Hoi ddng xét duyét phai dam bao dan chu, khach quan, cong bang, cong khai
ding quy dinh cta phap luat.

- Hoi dong xét duyét dugc sir dung con déu ciia UBND phuong dé thuc hién
c4c nhiém vu cua Hoi dong, Chu tich, phé chu tich Hoi ddng c6 quyén diéu dong
can bo, cong chirc thude thim quyén quan ly dé thuc hién nhiém vu cua Hoi dong.

2. Trach nhiém cu thé ciia tirng thanh vién trong Hoi dong

2.1. Pbi véi dong chi cha tich Hji ddng nhan dian phuong, mdi tham gla
vao Hoi dong:Tham gia cac cudc hop cua Hoi dong. Gop y déi v6i Hoi dong vé
cong tac xét duyét cAp gidy chitng nhén quyén st dung d4t, cong tac giai quyét cac
dé nghi, kién nghi va cac tranh chap lién quan dén cong tac xét duyét dét dai. Thuc
hién chirc ning giam sét ctia Hoi ddng nhén dan phudng dbi vai cong tac xét duyét
cép gidy chimg nhén quyén str dung dat, cong tac giai quyét céc dé nghi, kién nghi
va c4c tranh chap lién quan dén cong tac xét duyét dat dai cia UBND phuong.

2.2.Pbi véi ddng chi chii tich U ban MTTQ Viét Nam phudng, moi tham
gia HOi ddng: Tham gia cac cudc hop ciia Hoi ddng. Chiu trach nhiém lanh dao cac
t8 chirc chinh tri xd hoi dé tham gia, gop y dbi voi cong tac xét duyét cAp gidy
chirng nhan QSD d4t ciia Hoi ddng tu van, xét duyét dat dai.

2.3. Dbi véi dong chi Cha tich Hoi dong

- Phu trach chung, t& chirc cac cudc hop ciia Hi dong theo dé nghi cua thu ky
Hoi ddng va theo quy ché nay. Ling nghe y kién cua cong chic chuyén mon vé
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linh vuc dét dai va cac thanh vién trong Hoi ddng tu van, xét duyét cap gidy ching
nhan quyén st dung dat.

- La nguoi chu tri, quyét dinh td chirc xét duyet cac hd so dang ky cép Gidy
chirng nhén quyén st dung dAt 1An dau, cp ddi, cép lai dit néng nghiép sau dén
thira @i ruong. Chiu trach nhiém d6i voi cong téc xét duyét, quyét dinh két qua cua
céac cudc hop xét duyét dé cép gidy ching nhan quyén sir dung dét. Chi dao can bd
chuyén mén, thanh vién trong hoi déng tuyén truyén, huéng dan hoan thién ho so
theo y kién tham gia gop y cua céc thanh vién trong Hoi dong xét duyét. Chiu trach
nhiém vé mit phap ly khi trinh Chu tich UBND phuong ky hd so, thu tuc dé nghi
cép gidy chimg nhén quyén sur dung dAt dbi v6i cac cac thira dat di diéu kién theo
quy dinh.

- Ky théng bao cong khai hd so xét duyét ddi véi timg thira dét theo quy dinh,
chi dao tong hop cacy kién sau khi hoan thién hd hé so khai. Chu tri giai quyét cac
vudng mic, @& nghi, kién nghi va cac tranh chip dét dai lién quan dén nhiém vy va
trach nhiém dugc phén cong.

- Béo c4o két qué thuc hién nhiém vy, chiu trach nhiém vé két qua thuc hién
nhiém vu tru¢e Chu tich UBND phudng va trude phap luét.

2.4. Dbi v6i ddng chi Phé chi tich Hoi dong

- C6 trach nhiém giap chu tich Hoi ddng thuc hién cdc nhiém vu cua Hoi
ddng, chu tri hoi nghi xét duyet ky phé duyét két qua xét duyét cua Hoi dong khi
duge Chu tich Hoi ddng uy quyén.

- Tham gia céc budi hop cua Hoi ddng chi dao cong chirc chuyén mon cua Hoi
ddng sép xép thoi gian hop theo quy dinh trong thang. Don dbc can bo chuyén
mén, thanh vién trong hoi dong tuyén truyén, huéng dan hoan thién hé so theo y
kién tham gia gép y cua cac thanh vién trong Hoi dong xét duyét.

2.5.P6i véi bd phan dia chinh phuong

2.5.1. Déi céng chirc Dia chinh - xdy dung - doé thi va méi truong (tham muu
gitip UBND phuong trong cée linh vuc: Dat dai, tai nguyén, xdy dung, do thi).

- La Thu ky va l1a Uy vién Thuong truc cta Hoi dong, ¢ trach nhiém ra soat,
thong ké cac truong hop d& nghi cép gidy chimg nhén quyén st dung dat.

- L4 nguoi tiép nhan hd so, huéng dan tha tuc dé nghi cap glay chimg nhén
quyen sit dung dat cta cé nhan, h¢ gia dinh c6 d4t dé nghi cap gidy chimg nhén
quyén su dung dAt. Chiju trach nhiém truéc Chu tich Hoi dong, Chu tich UBND
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phudng va truéc phap luét trong viéc tham muu, ra soat ngudn gbc st dung ting
thira dat dé dua ra xét duyét nhu: thoi diém sir dung dét, doi tuong sir dung, hién
trang su dung dét, ranh gidi st dung dat, tinh trang tranh chap, muc dich st dung
dét so véi quy hoach sir dung dAt tai thoi diém xét clp glay chirng nhan,nhiing bién
dong phét sinh trong qud trinh sir dung d4t, ... va mdt s6 dac diém dic biét khac
lién quan dén cong tac cap gidy ching nhén quyén st dung dat; phdi horp voi
phong, ban chuyén mén cAp trén xem Xét dbi v6i cac thira dat khé xéc dinh can xin
y kién ma cé nhén, h¢ gia dinh dé ngh1 cap gidy chimg nhan quyén st dung dat.

- Déi voi dat du didu kién dé cdp gidy chung nhén quyén sir dung dét theo quy
dinh cua phap luét, cong chirc dia chinh hudng dan ca nhan, hd gia dinh ¢ dat
cung cap hozc b sung cac hd so, gidy to lién quan day du, dang quy dinh dé phuc
vu cong tac xét duyét cAp gidy ching nhén quyén sir dung dat.

- Can ctr theo quy dinh cta phép luét, cac hd so du diéu kién cap gidy chimg
nhén quyén str dung dét, cong chirc dia chinh tham muu giup Chu tich Hoi dong t6
chirc cude hop xét duyét va trinh trudc hdi nghi xét duyét dé Hoi ddng thong qua.

- Ghi bién ban cac cudc hop cua Hoi dong.

- Cung cép hd so, thong tin vé thira dit cho céac thanh vién cua Hoi ddng cham
nhat 03 ngay trudce khi Hoi ddng hop, xét.

- Tham muu thong bao cong khai hd so xét duyét dbi véi ting thira dat theo
quy dinh, tong hop cac y kién sau khi két thiic cong khai. Tham muu giai quyét cac
vuéng méc, dé nghi, kién nghi va cac tranh chép dat dai.

- Sau khi Hoi ddng thong qua, hudng din hoan thién hd so ddi véi timg thira
At trinh lanh dao UBND phuong ky duyét theo quy dinh dé trinh UBND thi x4 cép
Gidy chimg nhan cho céc hd gia dinh, c4 nhan theo quy dinh cua phap luét. Néu
thira d4t nao chua di didu kién thong qua thi tham muu Chu tich Hoi dong vin ban
tra 101, hudng dan, giai thich cho ngudi dan hiéu céc cin ct theo quy dinh.

2.5.2. Déi voi Déi cong chirc Dia chinh - xdy dung - do thi va méi truong
(tham mueu giip UBND phuong trong cde linh vue: Moi truong, giao thong, thuy
loi, nong nghiép)

Tham gia céc cudc hop cia Hoi déng, chiu trach nhiém tham muu véi UBND
phudng vé cdng tac quy hoach do thi thi x& no6i chung, quy hoach d6 thi phudng noéi
riéng. Cung Hoi dong tuyén truyén, giai thich cho nguoi dan chép hanh cac quy
dinh ctia phép luét, tham muu giai quyét c4c tranh chip (néu co).
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2.6. D6i véi bd phan tai chinh phwong.

Tham gia day du cac cude hop cta Hoi ddng, ra soat hd gia dinh ca nhan dong
thué phi nong nghiép hang ndm, tham muu Hoi ddng chuan bi kinh phi hoat dong
ctia Hoi dong theo quy dinh cua phap luat. Cung Hoi ddng tuyén truyén, giai thich
cho nguoi dan chdp hanh cac quy dinh cla phap luét, tham muu giai quyét céc
tranh chép (néu cd).

2.7. P6i v6i bd phin tw phap phuong.

Tham gia cac cudc hop ciia Hoi ddng,phdi hop véi cdng chirc dia chinh, cong
an phuodng, cac t4 dan phétrong thyc hién cong tac tu phap véching thuc di chuc,
chirng thuc van ban tir chdi nhén di san, chimg thyc van ban phan chia di san thira

...(néu o). Linh hoat, tao didu kién thuén loi cho nguoi dén trong vigc ching
thuc céc loai van ban véi timg trudng hop cu thé, Cung Hoi dong tuyén truyén, gii
thich cho nguoi dan chép hanh céc quy dinh cua phap luét, tham muu giai quyét
céc tranh chép (néu co).

2.8. Pdi voi Cong an phuong.

Tham gia cac cudc hop cua Hoi déng,phéi hop v6i bd phan dia chinh, cac td
dan phé ¢6 c4 nhan,hd gia dinh dé nghi chp gidy chimg nhan QSD dét kiém tra ra
soat vé nhan khéu trong ho gia dinh, viéc chap hanh phép luat cta chu sir dung
dAt.Cung Hoi dong tuyén truyén, giai thich cho ngudi dén chép hanh cac quy dinh
ctia phép luat, tham muu giai quyét céc tranh chap (néu co).

2.9. D6i voi bd phan Vin phong - thong ké

Chuén bi cac co s& vat chét @& phuc vu cho céc cudc hop cua Hoi dong. Tiép
nhén va bao cédo Chu tich Hoi ddng nhiing thic mac, d& nghi, kién nghi lién quan
dén cong tac cap gidy chitng nhén quyén st dung dét cua cé nhan, ho gia dinh.Cung
Hoi dong tuyén truyén, giai thich cho nguoi dan chdp hanh céac quy dinh cua phap
luat.

2.10. Déi voi to trudng cia 9 t6 dan phé

C6 trach nhiém nim bt vé ho khéu thudng tri cia chi sir dung dat, tim hiéu
ngudn gbc dAt qua cac giai doan, tinh trang tranh chép dat dai trong khu dén cu,
theo ddi qua trinh thuc hién nghia vu thué, xé4c dinh giap ranh lién ké khong c6 méu
thudn dé phuc vu cong tac xét duyét cuia Hoi ddng. Trién khai thuc hién viéc lay ¥
kién cong dong dan cu, niém yét két qua xét duyét theo quy dinh. Ra soat nhéan
khéu giao rudng theo Nghi quyét 03 (doi v6i nhitng hé so dé nghi cdp Gidy chimg
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nhdn ddt néng nghiép). Cing Hoi déng tuyén truyén, giai thich cho nguoi dan chép
hanh céc quy dinh cua phép luat, tham muu giai quyét cac tranh chép (néu cd).

Piéu 4. Trach nhiém ciia ca nhén, ho gia dinh co dat trén dia ban phuwong
d& nghi cap GCN quyen sir dung dat

Cung cip céc gidy to lién quan dén hd so, thu tuc cap gidy ching nhén quyén
sur dl_mgdat (di chuc, thira ké, vin ban thoa thuén phén chia di san thira ké, xac nhan
nhan khéu giao rudng 03 (d6i voi hd so cép gidy ching nhan dat nong nghiép), cac
gidy t& chuyén nhuong, nhan chuyén nhuong, ting cho, nhén tang cho QSD dat),
chi dong hoan thién cac ni dung trong don dé nghi cap GCNQSD dét, lién hé toi

céc 6ng to trudng td dan phd noi c6 dat can dé nghl cép gidy chiing nhén quyén sir
dung dat trén dia ban phuong @& ky xac nhan vé x4c dinh tinh trang bién dong dét
dai, tranh chip dat dai va xac dinh y kién khu dan cu qua céc thoi ky sir dung dat
ctia ho gia dinh, c4 nhan.
CHUONG III
Quy trinh xét duyét ciia Hji ddng, thoi gian to chirc thwe hién hop ciia
Hbi dong,
Piéu 5. Quy trinh xét duyét ciia Hoi dong
1. Cong chirc Dia chinh tiép nhén ra soat hd so, tha tuc du diéu kién cép gidy
chiing nhan quyén sir dung d4t ctia ca nhén, hd gia dinh co6 dét trén dia ban phuong.

2. Céng chire dia chinh phdi hop cac bd phén lién quan kiém tra, thAm dinh hd
so, thi tuc ctia ca nhén, hé gia dinh co d4t trén dia ban.Néu c6 thay ddi hinh thé,
huéng dan do dac chinh ly dung hién trang str dung dat.

3. T chirc hop Hoi dong xét duyét cap GCN quyén sir dung dat.

4. Hoan thién hd so, thi tuc theo quy dinh dé @& nghi cap gidy chung nhan
quyén sir dung dat.

Pidu 6. Thoi gian td chirc hop HDXD dat dai

Can cit theo nghi dinh 43/2014/ND-CP va cdc thng tu, quyet dinh clia Luét
dAt dai hién hanh vé trinh tu thu tuc dé xét duyét cap GCNQSD d4t dai ho gia dinh
ca nhén.

Péi véi can bd dia chinh cé chirc nang nhiém vu quan ly d4t dai chu dong ap
dung cac van ban quy dinh vé ludt dét dai hién hanh, can clr vao tinh hinh nhiém vu
dia phuong, thi thoi gian t6 chirc hop cta Hoi ddng xét duyét vao ngay 15 va ngay
30 hang thang (d6i v&i cac ngay 4n dinh hop xét duyét tring vao ngay nghi, can bo
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chuyén mon c6 trach nhiém tham muu di chuyén lich hop vao ngay hanh chinh lién
k& dé dam bao thoi gian hop xét duyét trong thang). Truong hop ca biét Hoi dong
¢6 thé quyét dinh td chirc hop xét duyét cho phu hop.

Trong qua trinh t4 chirc thuc hién néu c6 ndi dung diéu khoan nao chua phu
hop thi by phan dia chinh téng hop, tham muu kip thoi dé UBND phuong ¢ ké
hoach diéu chinh cho hop ly.

Trén day la quy ché hoat dong cua Hoi ddng tu vat, xét duyét cap GCN quyén
str dung dét phuong Di Sur./.
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