Phu luc
NHIEM VU CU THE CUA KE HOACH CAI CACH HANH CHINH

, ~ PHUONG DI SU NAM 2024
(Kem theo Ké hoach so /KH-UBND ngay /01/2024 cua UBND phuong)
STT 1- Nhiém vu | 2- Hoat dong | 3- Két qua/San pham | 4-Chitri | 5-Phoi hgp | 6- Thoi gian
| | CAICACH THE CHE
Do6i méi va nang cao chat lugng | Tham muu UBND phuong ban| Kéhoach; Bao céo; Tu phap C?_CAB ¢ phan Thuc‘)ing
cbng tac xay dung, ban hanh van | hanh van ban chi dao cong tac xay Cong van I€n quan Xuyen
ban quy pham phap luat ddm bao | dung van ban quy pham phép luat
1 cac van ban dugc ban hanh kip
thoi, ding quy trinh, dam béo
tinh kha thi, hop hién, hop phap
va théng nhat trong hé thong
phap luat
Ting cuong tham véan y kién | Phdi hop véi cac to chiic, ca nhan | Hoi nghi; Cong van Tu phap Cac B0 phan lién| Khi tham muu
chuyén mon cua cdc chuyén gia | c6 lién quan trong qua trinh xin y tham gia y kién; quan xdy dung van
va tham van y kién rong rdi cta | xdy dung du thao van ban QPPL ban
ngudi dan, t6 chic va xd hoi
2 |trong qud trinh xay dung va ban | ppg; hop v6i cac don vi xdy dung|  Béo céo tham dinh Tuphip ~ [Cac Bophanlién|  Thuong
hanh van ban quy pham phap luat| 4 thao van ban dung trinh ty, thi quan Xuyén
tuc va dam bao chat lugng
Ban hanh K¢ hoach va :[6 chic | Xay dung, tham muu UBND Ké hoach cia UBND Tu phép Cac BO phan lién|  Quy 1/12024
trién khai thyc hién K€ hoach | phuong ban hanh K& hoach ki€ém phuong quan
kiém tra, ra soat va hé thong hda | tra, ra soat, hé thong hoéa van ban
3 cac van ban quy pham phép luat | QPPL
Thyc hién ty kiém tra, kiém tratheo | B4o céo; Két luén Tu phap Cac Bo phan lién|  Thuong
tham quyén, ra soat, hé thong hoa kiém tra quan Xuyén

van ban QPPL




STT 1- Nhiém vu 2- Hoat déng 3- Két qua/San phim 4- Cha tri 5- Phoi hop | 6- Thoi gian
Thuc hién theo d&i, don ddc tinh | Xay dung vin ban chi dao cuia Ké hoach; Cong vin Tu phéap Cac B phan lién|  Thuong
hinh ban hanh van ban quy dinh | UBND phuong vé cong tac theo quan Xuyén
chi tiét thi hanh van ban QPPL | doi tinh hinh thi hanh phap luat

Danh gia tinh hinh ban hanh van | Bao cao cong tac theo Tu phap Céac By phan lién|  Thuong
ban quy dinh chi tict, cong tac to | doi tinh hinh thi hanh quan Xuyén
4 churc tap huan, pho bién phép luat, | phap luat
tinh hinh tuan thu phap luét cua co
quan nha nudc va to chue, cad nhan
Xt 1y két qua theo ddi tinh hinh | Van ban sura d6i, bd Tu phép Cac B phan lién| Khi cé phat
thi hanh phap luat sung, thay thé ban hanh quan hién
moi van ban QPPL
Il | CAI CACH THU TUC HANH CHINH
Bqn hanh cac Yén ban chi dao, Bqn hanh cac Ké hoach vé cong tac | Cac Ké hoach cua Vian phong Cé_lf Bo phén | Theo thoi han
dieu hanh va t6 chuc thyc hién | kiém soat TTHC nam 2024 cua | UBND phuong: lién quan dugcgiao; bam
hoat dong kiém soat TTHC, thyc | UBND phuong lam co s trién khai | - K& hoach kiém soat sat theo ti n~h
hién co ché mét ctra, mét cra lién | thue hién TTHC, trién khai co hinh thyctién
thong trong gidi quyet TTHC va ché mot cira, mot ctra
thuc hién TTHC trén moi truong lién thong va thuc hién
5 |diéntu TTHC trén moi trudong

dién tor nam 2024,

- Ké& hoach ra soat,
danh gia TTHC nam
2024;

- Ké&é hoach truyén
thong vé hoat dong




STT 1- Nhiém vu 2- Hoat dong 3- Két qua/Sin phim 4- Chi tri 5- Phéi hop | 6- Thoi gian
kiém soat TTHC, trién
khai co ché mot cira,
mot ctra lién thong va
thue hién TTHC trén
moi trudong dién tr ndm
2024;
- Céc K¢é hoach chuyén
dé (néu co) theo yéu
cau nhiém vuy.
Ban hanh cac van ban, to chire thuc | - Cac van ban chi dao, Vian phong Cac B0 phén Thuong
hién kiém soat TTHC, trién khai co | diéu hanh cua UBND lien quan Xuyén
ché mot ctra, mot cua lién thong | phuong.
trong giai quyét TTHC va thuc hién
TTHC trén moi truong dién tur
6
Ra soat, kién toan, tap hudn | Tham gia cac 16p tap huan Danh sach tham dy Van phong Cac B9 phan Khi ¢6 cong
lién quan vin tip huan




STT

1- Nhiém vu

2- Hoat dong

3- Két qua/Sin phim

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thai gian

nghiép vu va bao dam ché do cho
hé théng can bd dau mbi kiém
soat TTHC; cong chirc, vién chuic
lam viéc tai BO phan Mdt cua.

nghiép vu dé nang cao ning luc cho
can bd diu mdi kiém soat TTHC;
cong chuc, vién chuc tai B phan
Mot ctra.

T6 chuc giai quyét TTHC cho ca
nhan, t6 chic theo dung quy trinh
dién tor di duoc thiét lap tai Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh; nang cao hiéu qua phdi hop
gilta cic co quan trong giai quyét
TTHC, nhét la cac nhém TTHC,
dich vu cong lién thong; nang cao
ty 16 ho so duoc giai quyét va tra két
qua trude han, ding han

- Toan bd qua trinh xu
ly hé so TTHC duoc
cong khai trén Hé thong
thong tin giai quyét
TTHC tinh va duoc tich
hop, déng bo 1én Cong
Dich vu cong Quéc gia,
phuc vu cbng tac giam
sat cua nguoi dan va
cong tac danh gia cua
co quan nha nudc cap
trén;

- Phiéu xin 16i (theo
miu tai Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
trong trudong hop giai
quyét hd so qua thoi
han quy dinh.

Van phong

Céc B0 phan
lién quan

Thuong
Xuyén

Cung cap cac dich vu cong truc
tuyén toan trinh va mot phan trén
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh; két ndi, tich hop voi
Cong Dich vu cong qubc gia

Céc dich vu cong truc
tuyén duoc cung cap
trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Van phong

Cac Bo phan
lién quan

Thuong
Xuyén




STT 1- Nhiém vu 2- Hoat déng 3- Két qua/San phim 4- Cha tri 5- Phoi hop | 6- Thei gian
nhan, t6 chirc ndp hod
SO truc tuyén.
Thuyc hién s6 héa thanh phan ho so, | Dir liéu dién tor TTHC| Vinphong |Cdc Bo phanlién|  Thuong
két qua giai quyét TTHC (ban gidy | duoc xac 1ap trén Hé quan Xuyén
10 va ban di¢n tr) trong qué trinh tiép théqg thong tin giai
nhan, xu 1y hd so TTHC trén H¢ | quyét TTHC tinh
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh
Thanh toan tryc tuyén phi, 1¢ phi|S6 liéu, ty 16 hd so| Vianphong |Cic Bo phanlién|  Thuong
khi thuc hién TTHC thong qua| TTHC dugc thanh toan quan Xuyén
Cong Dich vu cong qubc gia truc tuyén phi, 1& phi
11 trén Cong Dich vu cong
qubc gia va trén Heé
théng thong tin giai
quyét TTHC tinh
Tuyén truyén, huéng dan, khuyén | Cac hoat dong tuyén Vin hoa Cac Bo phan lién|  Thuong
khich nguoi dan, doanh nghiép sir | truyén, huéng din thong tin quan Xuyén
dung dich vu cong truc tuyén, thanh | nguoi  dan, doanh
toan truc tuyén khi thyc hién thu | nghiép st dung dich vu
tuc hanh chinh; cong tryc tuyén thong
12 qua céc hinh thirc tuyén
truyén trén dai, phuong
tién thong tin dai chung
va cac hinh thirc tuyén
truyén khéac
Phdi hop t6 chuc ra soat, don|Phdihop thuc hién hiéu qua viéc ra | San pham ra soat, don B0 phan Céc B phan Thuong
gian hoa TTHC noi bo trong hé | soat, don gian héa TTHC nodi bod | gian hoa TTHC nodi bd|  Vin phong lien quan Xuyén
13 thong co quan hanh chinh nha | trong hé thong co quan hanh chinh | theo Ké hoach

nuoc

nha nudc giai doan 2022-2025 trén
dia ban tinh theo
K¢ hoach s6 185/KH-UBND ngay




STT 1- Nhiém vu 2- Hoat dong 3- Két qua/Sin phim 4- Chi tri 5- Phéi hop | 6- Thoi gian
16/11/2022 ctia UBND tinh
Theo ddi viéc xtr Iy phan 4nh, kién | - Tong hop két qua xir B0 phan Céac Bo phan lién|  Thuong
nghi; tong hop, bdo cao va cong |1y phan anh, kién nghi,|  Van phong quan Xuyén
khai két qua xir 1y phan anh, kién | bdo cao UBND phuong
14 nghi theo quy dinh dé bao cdo thi xa theo
quy dinh;

Kiém tra cong tac kiém soat|PAy manh danh gia dinh ky, dot|Hoat dong kiém tra Bo phan Cac Bo phan lién|  Thuong

TTHC, thuc hién co ché mot cira, | xuét cong tac kiém soat TTHC,|duoc trién khai thuc Vién phong quan Xuyén

mot cua lién thong trong giai | thuc hién co ché mot ctra, mot cira | hién theo Ké hoach.

15 quyét TTHC va thuc hién TTHC | lién théng trong giai quyé't. TTHC

trén moi truong dién tr va thuc hi¢n TTHC trén moi trudong
dién tu.

Thuc hién ché do bo cdo BAo céo tinh vé cong tac kiém soat | Bao cao dinh ky hang| B0 phan Van |Cac Bo phanlién|  Thuong
TTHC, trién khai co ché mot ctra, | thang, hang quy, 01 phong quan Xuyén
mot ctra lién thong trong giai quyét | nam ciia UBND tinh phuong

16 TTHC va thuc hién TTHC trén moi | theo quy dinh hoac dot
truong dién tr xudt khi ¢6 yéu cau cta
co quan nha nudc co
tham quyén
11l | CAI CACH TO CHUC BQ MAY HANH CHINH NHA NUGC

Tiép tuc t6 chirc kién toan va Sép Tiép tuc ra soat chirc nang, nhiém | B4o cao cia UBND Cac Bo phan Tai | Cac BO phan | Theo quy dinh

xép bd may chinh quyén dam bao | vu, quyén han, cia can bd, cong | phuong chinh, Van phong lién quan

theo quy dinh churc phuong

17
Thyc hién dung quy dinh vé Bao céo Vian phong Cac Bo phan Thuong

lién quan




STT 1- Nhiém vu 2- Hoat dong 3- Két qua/San phim 4- Cha tri 5- Phoi hop | 6- Thoi gian
co cau sO luong cén bg, cong Xuyén
chtrc
Thuyc hién tinh gian bién ché cong | B&o céo Tai chinh, Van |Cac BO phén lién|  Thuong
chirc nam 2024 theo k& hoach, Bé phong quan Xuyén
an cua tinh
Nhiém vu cu thé cua timg chirc vu | Bao bdo Vin phong  |Cac B0 phén lién Sau khi co
can by cap xa va tung chuc danh quan Ké hoach cua
cong chuc cap xa theo Nghi dinh Thi xa
33/2023/Nb-CP
X4y dung Phuong an bd tri, sdp xép | Bao cao Vian phong Cac Bo phan Sau khi cé
to chirc bd may can bg, cong chire, lién quan Ké hoach cua
nguoi hoat dong khong chuyén Thi xa
trach.

Xay dung Ké hoach su dung bién Ké hoach Vén phong Cac Bo phan Sau khi co
ché can bg, cong chirc cap xa lién quan Ké hoach cta
Thi xa
Thuec hién tinh gian bién ché, giam | Béo cdo Van phong Cac B phan | Sau khi c6
bién so lugng nguoi lam viée lién quan K¢ hoach cuia
huong luong tir ngan sach nha nudce Thi x&

theo 10 trinh, ké hoach cua tinh giai
doan 2023-2026




STT 1- Nhiém vu 2- Hoat déng 3- Két qua/San phim 4- Cha tri 5- Phoi hop | 6- Thei gian
Thyc hién ding quy dinh vé bién | Bdo cao Vian phong  [Cac Bo phén lién|  Thuong
ché cong chirc va so luong nguoi quan Xuyén

X . . .. | 1am viéc hudng | tu .
Tiép tuc thyc hién cac Nghi quyét: am viéc huong luong tir NSNN
18 [0 18-NQ/TW va s6 19- NQ/TW
HO1 nghi lan tht sau cia BCH
Trung wong Dang khoa XII — - — - - —
Sap xép, co cau lai doi ngii cong | Bo cao Van phong  |Cac Bo phan lién|  Thuong
chirc dam bao theo vi tri viéc lam; quan Xuyén
Thuyc hién chinh sach tinh gian bién
ché theo quy dinh
Thuec hién giai quyét chinh sach hd | Céng vin Vanphong  |Cac Bo phan lién|  Thuong
trg cong chure, vién chire nghi huu quan Xuyén

trugc tudi, chuyén cong tic, thoi
viéc theo nguyén vong




IV | CAI CACH CHE PQ CONG VU
Co cau, sip xép lai doi ngii can | Ra soat, danh gia, bd sung hoan | Dé an vi tri viéc lam Vian phong  |Céac Bo phén li€n| Khicd huéng
bd, cong churc, cac nganh theo vi | thién cac chi ti€u ve vi tri viéc lam, quan dan cua b0,
tri viéc lam, khung nang luc, bao | khung nang luc nganh trung
19 |dam ding nguoi, ding viée, giam uong
SO luz(_)‘ng, nang cao chat lugng,
hop 1y v€ co cau
20 |Tham gia chuwong trinh boi|Lap danh sach cac déi twong bdi | Danh séch Van phong  (Cac Bo phén lién| Khi c6 cong
dudng; tap huan; thong bao triéu | dudng, dang ky danh sach can bo, quan van tap huan
tap hoc vién tham gia cac 16p boi | cong chure, vién chirc tham gia cac
dudng, tap huan 16p dao tao, boi dudng, tap huan
21 | Trién khai thyc hién ché do tién | B4o c4o trién khai thyc hién ché d6 | Béo cdo Van phong  |Cac BO phan lién|  Quy 11/2024
lwong doi véi can bo, cbng chi, | tién lwong doi véi can bd, cong quan
nguoi lao dong trén dia ban | chuc, nguoi lao dong trén dia ban
phuong nam 2024 phuong nam 2024
22 Danh sach can b, cong chire, vién | Danh séch Van phong  [Cac Bo phan lién| Khi c6 céng
Tham gia cic 16p dao tao, boi | chirc tham gia cac 16p boi dudng quan van chi dao

dudng can bd, cong chirc.

do tinh, thi xa t6 chirc
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STT 1- Nhiém vu 2- Hoat djng 3- Két qua/San pham 4- Ch tri 5- Phoi hgp | 6- Thoi gian
23 |Cap nhat Co so dir liéu vé|Ra soat, cip nhat co s& dir liéu can | B&o céo Vin phong  |Cac BO phan li€n| Quy 111/2024
CBCCVC cua tinh bao dam theo | by, cong chirc, vién chirc cua tinh quan
quy dinh (dap tmg du 109 truong | va thuc hién ddng bo, két ndi vai
dir li¢u thong tin), dong bo, ket Co so dir litu qubc gia vé
ndi véi Co s dit lidu quoc gia vé | CBCCVC ctia Bo Noi vu
CBCCVC cua BNV, su dung,
khai thac Co s& dir liéu bao dam
thong sudt, hiéu qua
24 | Thuc hién cac quy dinh vé cong | Lap danh sach can bo theo dé nghi | Cong vin, To trinh Vién phong  |Cac B phén lién|  Thuong
tac can bo theo dé nghi cua cac | cua cac co quan, don vi quan Xuyén
co quan, don vi
25 | Panh gia, xép loai chat luong dbi | Thuc hién danh gia, xép loai chit | Két qua danh gia, xép| Vanphong |Cac Bo phanlién|  Thuong
véi can bg, cong chirc luong hang thang dbi v6i ca nhan|loai chat lugng hang quan Xuyén
can bg, cong chuc thang ddi véi can bo,
cong chuc
26 | Sap xép lai doi ngii can bo, cdng | Xay dung Ké hoach sir dung Ké hoach Van phong  (Cac Bo phan lién| Quy 111/2024
chuc theo K& hoach sir dung quan
bién che can by, cong chirc cap
xa gan voi sap xep da duoc cap
c6 tham quyén phé duyét
Xay dung Ké hoach trién khai b6 | Ké hoach Van phong  |Cac Bo phan lién| Quy 111/2024
tri, sdp xép can bo, cong chirc trén quan

dia ban
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STT 1- Nhiém vu 2- Hoat djng 3- Két qua/San pham 4- Chu tri 5- Phoi hgp | 6- Thai gian
27| V& st dung can bo cdng chirc | Danh séch s6 lugng cu thé can bg, | Danh sach Vin phong Quy 111/2024
cong chure va bo tri so lugng cong
chtrc ¢ tirng chirc danh cong chirc
28 | Thuong xuyén thuc hién cong | Kiém tra trén dia ban Ké hoach; bao céo; Van phong Cac B¢ phan Thudng
tac kiém tra tinh hinh chap hanh ket luan lien quan Xuyén
ky luat, ky cuong hanh chinh, xtr
Iy nghiém tinh trang loi dung
chirc vu, quyén han deé truc loi ca
nhan; kip thoi phat hién, xtr ly
nghiém minh nhitng c4 nhén sai
pham
V | CAICACH TAI CHINH CONG
29 | Thyc hién hiéu qua ké hoach dau | H6 so thanh toan, béo céo giai Béao céo Tai phinh Cac B0 phan lién Thuong
tu von ngan sach nha nudc hang | ngan - K¢ toan quan Xuyén
nam
30 | Tb chic thyc hién cac kién nghi | Thuc hién diéu chinh du toan, | B4o cdo, COng van, Tai chinh Céc B phan lién|  Khi ¢6 vin
sau thanh tra, kiém tra, kiém toan | quyét toan, thuc hién quy trinh ndi | Quyét dinh quan ban chi dao
nha nudc vé tai chinh, ngan séch | bo cua cap o
tham quyén
31 |Ban hanh quy ché quan ly, st | Tham muwu vin ban vé quan 1y tai | Quyét dinh, Hudng Tai chinh Cac Bo phan lién| Sau khi c6 cac
dung tai san cong dam bao ding | sdn cong dan quan quy dinh

quy dinh
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STT 1- Nhiém vu 2- Hoat dong 3- Két qua/Sin phim 4- Chi tri 5- Phéi hgp | 6- Thoi gian
Thuc hién gidam §ét viéc thuc hién | Tham muu vin ban vé quan 1y tai | Ké hoach, Béo céo, Tai chinh Céc B0 phan lién Thuong
cac quy dinh vé quan 1y tai san | san cong quan Xuyén

32 |cong
Cong khai tai chinh ( 1. Cong | Tham muu Céc van ban; Béo cdo|Nghi quyét, Quyét Taichinh  |Cac Bo phanlién| - Quy 1/2024
khai du toér} ngan sach 2’024; 2. | két qué thue hién du:(_)rc; cap c6 tham | dinh quan do1 voi du
Cong khai so li¢u va thuyét minh | quyén phé duyét, quyet dinh toan;
33 | A . A
tinh hinh thuc hién dy toan ngan
sach nha nudc (quy, 6 thang,
nam);
VI | XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHINH QUYEN BIEN TU, CHINH QUYEN SO
Tiép tuc dau tu, duy tri hoat dong | Pau tu, duy tri hoat dongtrang |B&o cdo két qua thyc | Vanhoa-TT Céc Bo phan Thuong
Trang thong tin dién t&r cua | thong tin dién tir cia phuong hi¢n lién quan Xuyén
34 | phuong
Thuyec hién ky s diy du theo dung | Thuc hién k¥ s6 trén céc tai liéu Bé4o c4o két qua thuc | Vanhod-TT Céac B9 phan | Thuong xuyén
quy dinh véi cac van ban, tai li€u | dién tir hién lién quan
35 |dién tir
Duy tri hoat dong h¢ thong mang | Thyc hién thué BC két qua Vanhoa-TT | Cac Bo phan Thudng
36 ndi b LAN, thué duong truyén lién quan Xuyén

cua cic co quan, don vi; thay thé
cac thict bi tuong lura bi
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STT

1- Nhiém vu

2- Hoat dong

3- Két qua/Sin phim

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thai gian

hong, thiét bi hoi nghi truyén
hinh; mua sam, thay thé c4c thiét
bi, may tinh cii; Trang bi, bo
sung thiét b jdam bao diéu kién
dé thuc hién két ndi véi mang
truyén sb liéu chuyén dung cua
cac co quan bang, Nha nudc;
dam bao an toan, an ninh thong
tin

37

Cung cip day du thong tin theo
Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP
ngay 24/6/2022 cta Chinh phu
trén trang thong tin dién tir cua
phuong

Thuc hién dang tai thong tin

Béo cao két qua

Vanhoa-TT

Cac B0 phan lién
quan

Thuong
Xuyén

38

Cung cap 100% cac tha tuc hanh
chinh dii diéu kién dudi hinh thirc
dich vu cong truc tuyén toan trinh
trén cong Dich vu cong tinh

Thuc hién xay dung TTHC toan
trinh theo linh vuc

Béo cao két qua

Vanhoa-TT

Cac Bo phan lién
quan

Thuong
Xuyén

Vil

CONG TAC CHI PAO, PIEU H

ANH

39

Tiép tuc chi dao quyét liét viéc
trién khai thyc hién day du cac
ndi dung, nhiém wvu cai cach

Xay dung cac van ban chi dao, diéu
hanh thuc hién cac nhiém wvu

CCHC

Chuong  trinh, Ké

hoach

Van phong

Cac B0 phan
lién quan

Thuong
Xuyén
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STT 1- Nhiém vu 2- Hoat déng 3- Két qua/San phim 4- Cha tri 5- Phoi hop | 6- Thei gian
hanh chinh nha nu6c theo| Thyc hién chan chinh, quy trach | Cong van chan chinh, Van phong Thuong
Chuong trinh tong thé CCHC nha | nhiém khi phat hién ton tai, han ché | danh gia trach nhiém Xuyén
nudc cua Chinh phu va cia cac
B, nganh Trung wong giai doan
2021 - 2030, cua tinh giai doan
2021-2025 bao Qém chat luong,
hi€u qua, dung tién do
Tang cuong cong tdc truyén | Xay dyng cac chuong trinh, ké Chuong trinh; Ké&| Véanhoa-TT |Cac B phénlién|  Thuong

40 tmyén v€é cai cach hénl} chinh | hoach tuyén truyén hoach guan Xuyén
bang céc hinh thtrc thiét thuc,
phong phi, da dang, hi¢u qua T4p huan, nang cao nghiép vu cong | K& hoach; cac 16p tap | Vanhod - TT |Cac BO phanlién|  Quy 11,
tac CCHC cho can bd, cong chirc, | huan quan 111/2024
vién chuc
Phét trien céc hinh thic tuyén | Tin bai, phong su, to | Vanhod - TT |Cdc BO phéan lién|  Thuong
truyén roi, pano, ap phich quan Xuyén
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